
 
Circolare n. 1 

 
Al Personale Docente  
Al DSGA 
Al Personale A.T.A 
Agli Atti - All’Albo d’istituto - Sito web 

 

 

OGGETTO: 1° settembre 2025 - Presa di servizio del personale Docente e ATA  
 

 

 
Si informa che il giorno 1° settembre 2025 il personale Docente e 

ATA (sia a tempo determinato che indeterminato) è convocato alle ore 8.30 
presso la segreteria amministrativa della sede centrale in Via Benedetto 
Croce 38 per effettuare la presa di servizio.  

 
Personale Docente  
In particolare, devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti 

docenti:  
1. neo immessi in ruolo; 
2. coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 
3. coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 
4. coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione 

provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 2024/25; 
5. coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.  

 
I docenti assegnati su cattedra orario esterna (COE) dovranno presentarsi, 

prioritariamente, nella scuola di titolarità per la presa di servizio e recarsi, 
successivamente, nella scuola di completamento.  

 
Personale ATA.  
In particolare, deve presentarsi per la presa di servizio il seguente 

personale:  
1. neo immessi in ruolo; 
2. coloro che hanno ottenuto trasferimento; 
3. coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 
4. coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.  

 
Non deve presentarsi per la presa di servizio il 1° settembre 2025 il 

personale che si trova in maternità (il rapporto di lavoro si perfeziona con la 
sola accettazione della nomina, sia per il personale a tempo determinato che 
indeterminato).   

 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a 

quanto indicato e di contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o 
necessità di chiarimento.  

 
L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 

 
 

Il Dirigente Scolastico   
Vincenzo Somma 

                                                                                      Firma omessa ai sensi dell’art.3 comma 2 D.L. 39/93 
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